附件4：询价采购响应文件评审细则

询价响应文件评审细则

一、评审小组在南平管理分公司各部门随机抽调，应由有关技术、经济、法律、管理等专业5人及以上单数组成。在南平管理分公司招投标与非招投标监督人员库内随机抽取监督人员，对本项目评审活动进行监督。
二、评审小组先对报价文件进行符合性评审，未通过符合性审查的报价文件按废标处理，其报价不参与评标；只有通过符合性审查的报价文件参与评标。
三、符合性审查内容和要求
（一）对报价文件包装和密封情况进行检查，不符合要求的按废标处理。
（二）对报价文件签字和盖章情况进行检查，不符合要求的按废标处理。
（三）对参与报价活动的法定代表人或其授权代理人的身份证原件、授权委托书。
（四）对通过符合性审查的报价文件的总价进行审查，《报价函》中报价（以大写金额为准）超过最高控制价的按废标处理；
（五）报价金额取小数点后1位（四舍五入）。
四、报价评审
（一）只有通过符合性审查的报价文件，方可进入报价评审阶段。
（二）报价有算术错误的，评审小组按以下原则对报价进行修正，修正的价格经报价人书面确认后具有约束力。报价人不接受修正价格的，其报价文件按废标处理。
1、报价文件中的大写金额与小写金额不一致的，以大写金额为准；
2、总价金额与依据单价计算出的结果不一致的，以单价金额为准修正总价，但单价金额小数点有明显错误的除外；
3、当单价与数量相乘不等于合价时，以单价计算为准，如果单价有明显的小数点位置差错，应以标出的合价为准，同时对单价予以修正；
4、当各子目的合价累计不等于总价时，应以各子目合价累计数为准，修正总价。
[bookmark: _GoBack]（三）工程量清单中的报价有其他错误的，评审小组按以下原则对报价进行处理，修正的价格经报价人书面确认后具有约束力。报价人不接受修正价格的，其报价文件按废标处理。
1、在发包人给定的工程量清单中漏报了某个工程子目的单价、合价或总额价，或所报单价、合价或总额价减少了报价范围，则漏报的工程子目单价、合价和总额价或单价、合价和总额价中减少的报价内容视为已含入其他工程子目的单价、合价和总额价之中。
2、修正后的最终报价若超过最高控制价的，其报价文件按废标处理。
（四）工程量清单中的报价有下列错误的，评审小组按废标处理。
1、在发包人给定的工程量清单中多报了某个工程子目的单价、合价或总额价，或所报单价、合价或总额价增加了报价范围。
2、当单价与数量的乘积与合价（金额）虽然一致，但报价人修改了该子目的工程数量。

